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Presentacion

Los impresos publicados por el Sello Editorial UTP son la carta de presentacion de la
Universidad Tecnologica de Pereira, deberan utilizar un lenguaje claro y observar los
lineamientos acordados por el comité editorial con respecto al uso de la lengua escrita.

Los presentes Lineamientos para la produccion final editorial pretenden ser un auxiliar
de trabajo y un punto de referencia. Contienen los criterios y normas que debe observar
quien redacte un texto para ser publicado por El Sello Editorial UTP; su finalidad, por
tanto, es determinar como debera ser presentado el documento final para su diagramacion,
de tal manera que se logre un lenguaje comun. Teniendo en cuenta que la calidad de las
publicaciones de una institucion académica no s6lo depende del esfuerzo individual de sus
autores, sino también de todo el proceso editorial posterior a la entrega de un manuscrito
terminado.

La Editorial UTP es una de las pocas Editoriales Universitarias certificada por Minciencias
por lo que se siguen unos lineamientos tanto en los procesos como en la produccion de los
trabajos.
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Caracteristicas generales

Descripcion fisica

Cubierta: realizada inicamente por el area de disefio de Recursos informaticos y educativos de la UTP, a continuacion se describe cada
area y su contenido.

Lomo
* Parte que une las tapas del libro, contiene el nombre del (los) autores, el Titulo del Libro y el monograma de la UTP en positivo,
el fondo es una franja del color determinado para la coleccion a la cual pertenece.

Tapas
* Son las partes exteriores del libro.
» Tapa anterior: contiene la arquitectura grafica de la facultad a la que pertenece la publicacion, el titulo de la misma, nombre
del (los) autores, coleccion a la que pertenece, una imagen aprobada por Recursos Informaticos y Educativos representativa y
el logotipo del Sello Editorial UTP en reserva UV.
 Tapa posterior: contiene el texto resefia con un aproximado de 1680 caracteres, el codigo de barras ¢ ISBN y el nombre de la
Universidad Tecnoldgica de Pereira. Aqui se ubican los logos en caso de coediciones.

Cuerpo del libro
* Conjunto de hojas pegadas o cosidas.

Solapas
* Son la prolongacion lateral de las tapas que se doblan hacia adentro.
* Solapa Anterior: contiene los datos biograficos del (los) autores y foto (segun el numero de autores se pone 0 no), protocolo de
datos (especificados en este documento mas adelante).
* Solapa Posterior: contiene un texto corto relacionado con la editorial y la coleccion a la que pertenece.



Caracteristicas generales

Estructura interior: a continuacion se describe cada area y su contenido, asi como los criterios para la realizacion del documento
a entregar para la diagramacion del libro.

Portada
*» Se escribe el titulo y subtitulo del libro, el nombre completo del autor o autores, el monograma de la Universidad
Tecnolégica de Pereira, coleccion a la que pertenece el libro, nombre de la facultad y afio de publicacion.

Contraportada o pdagina legal
* Esta pagina va detras de la portada. En ella se anotan los datos del o los autores, la Universidad Tecnolégica de Pereira,
titulo del libro, fecha de edicion, el International Standard Book Number (ISBN), créditos de edicion e impresion, los
derechos, ficha de catalogacion en la fuente y nota legal.

Dedicatoria
* Constituye un detalle de auténtico reconocimiento porque se suele agradecer la colaboracion prestada a quienes hacen
posible la realizacion del libro. Es voluntaria del autor.

Indice
* Es la lista del contenido del libro y la indicacion del nimero de pagina donde inicia cada tema considerado en el indice,

también se realiza indice de tablas y de graficos.

Texto o cuerpo de la obra
* Es el cuerpo escrito del libro. Debe estar dividido en capitulos.
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Bibliografia
* Es la relacion de fuentes documentales consultadas por el autor para la realizacion de su obra. Se incluye al final de la
obra o de cada capitulo si éstos son de distintos autores. Se relaciona en el indice.

Colofon
* Es la ultima pagina de un libro en la que se asientan los datos relacionados con la impresion: lugar, fecha y personas a
cargo de la edicion.



Lineamientos para la
entrega del documento
original

Los siguientes criterios servirdn de orientacion para la presentacion del
material para edicion para publicaciones en el Sello Editorial de la Universidad
Tecnoldgica de Pereira.



‘ El texto

Las nuevas tecnologias digitales han servido para agilizar la produccion y mejorar la calidad de la edicion, sin embargo, la diversidad
de programas implica numerosas incompatibilidades entre ellos, lo que ocasiona la pérdida de tiempo y la generacién de fricciones
entre los originales y el proceso de edicion, la gran cantidad de plataformas informaticas en las que se procesan y editan textos,
imagenes, tablas, graficas, etcétera, ha llevado a la necesidad de establecer las bases para homogeneizar la presentacion de los
mismos al editor, en virtud de que la diagramacion y disefio de la tipografia de una publicacién se lleva a cabo en un programa
especializado, para facilitar la formacién de los originales mecénicos es necesario seguir las siguientes indicaciones en la captura

del texto:

Es muy importante que cuando los autores
(investigador o colaborador) entreguen sus obras
(libro o Tesis) a la Editorial, estén seguros de que
se trata de la version definitiva, ya que, una vez
iniciado el proceso de edicion, los cambios de version
entorpecen dicho proceso y elevan el costo de la obra,
tanto en tiempo como en dinero.

La carpeta debera contener unicamente los archivos
que corresponden al trabajo final; es decir, no debera
contener varias versiones del mismo trabajo.

2.

4.

La informacion debe ser suministrada en una
carpeta unica dentro de la cual, de manera ordenada,
concentre los archivos necesarios para realizar la
edicion, cada tipo de archivo en carpeta separada:
archivos de texto (doc o docx), tablas y graficas (xIs
o xIsx) e ilustraciones (tif o jpg).

El material original entregado por el autor, debe estar
digitado en el procesador de textos Microsoft Word,
letra Times New Roman en 12pts y espaciado doble,
el color de la tipografia debe ser negro absoluto (C:0,
M:0, Y:0, K:100) y tamafio de hoja carta (21.5 x 28
cm).



9.

11.

Si el documento consta de varias partes, es tarea del
autor sefialar claramente los titulos, subtitulos y otras
subdivisiones en cada capitulo. También los indices,
graficas, cuadros, figuras, etcétera. Es importante que
no se usen disefios especiales ni marcos para el texto de
corrido, ya que dificulta la diagramacion

Cada capitulo comenzara en una pagina nueva marcada
indicando “Capitulo uno (en letras)”, seguido por el
nombre si lo tiene. No se dejan paginas en blanco entre
los capitulos y sus primeros subcapitulos.

Los nombres de los archivos deben hacer referencia a
su contenido.

Debe incluir el material grafico (cuadros, graficas,
fotografias, ilustraciones) como parte del texto en
Word para ser usados de referencia y por separado
en carpetas en archivos independientes.

10.

12.

Los titulos no deben ir en mayusculas sostenida

Ademas debe diferenciar el tipo de parrafo utilizado:
encabezados, texto normal, citas, notas, pies,
bibliografia, etcétera. Para sefalar las particularidades
de los parrafos basarse en los criterios que se dan en
este manual.

No dividir las palabras, dejar el texto tal como
lo hace el procesador, no usar salto de paginas,
ni marcos, ni disefio diferente en el texto corrido.

En el caso de los libros hechos en otros programas
como Latex se debe realizar la diagramacion segin
los parametros establecidos por la editorial, en
Disefio se complementara con la cubierta, Pagina
Legal y Colofon.



Protocolo para Biodatos

1.

3.

5.

Nombres y apellidos completos del autor, ciudad y afio
de nacimiento.

Calidad de profesor en la UTP (Categoria docente en
el escalafon, titular, asociado, asistente, auxiliar) y
facultad a la que esta adscrito.

Grupos de investigacion a los que pertenece, si estan
registrados en Colciencias.

2.

4.

Ultimo titulo académico obtenido y titulo de pregrado
y de que universidades.

Publicaciones (si son libros mencionar titulo, en letra
cursiva) y aflo de publicacidn, premios o distinciones
recibidas (si fuera el caso). Sino tiene libros publicados
sino solo articulos en revistas, utilizar la formula: “Ha

publicado articulos en revistas especializadas nacionales e
internacionales (si lo ha hecho) de su especialidad”.

6.

Direccién de correo electronico.

Si es un solo autor se incluye foto. En caso de ser varios autores, no se incluye foto, sélo los datos de los autores, se

debe tener en cuenta el espacio que se dispone para crear el contenido



Notas importantes sobre la correccion de textos

Los trabajos deben contar con correccion de textos (redaccidn, ortografia y normas) previa y validada en la
evaluacion interna realizada por la facultad.

Los siguientes puntos serviran de orientacion para la presentacion de los textos para publicar en el Sello Editorial
de la Universidad Tecnoloégica de Pereira:

1.

3.

Recuerde tener presente el nimero de pagina y afio de
cada cita textual que incluya en su manuscrito.

Es importante estar seguro de que la norma que utilice
en el documento, sea la misma norma que usa en las
referencias.

Si va a incluir paginas web de consulta, recuerde
verificar que los enlaces funcionen y que el archivo se
encuentre disponible en la web.

2.

4,

Siempre titule sus figuras y tablas, ademas recuerde
escribir una descripcion e incluir la fuente.

Si desea incluir notas al pie, estas deben tener una
extension moderada, no mas de 5 renglones ya que la
informacion que se incluya debe ser breve y concisa.

Recuerde poner formato de titulo de acuerdo al nivel
de estos. El uso de este formato facilitara la generacion
de tablas de contenido y la navegacion a través del
texto.



Antes de entregar su manuscrito es importante revisar la Use la herramienta de correccion de texto para revisar
® originalidad del texto, de este modo puede estar seguro ® posibles errores gramaticales o de sintaxis.

de no estar plagiando ninguna idea.

. . Titule sus archivos con la fecha en que hizo la
En el proceso de escritura es importante releer su texto ! 0
[

. . . ultima modificacion, de esta forma puede tener
con algo de tiempo entre las diferentes versiones. . e .
) claridad y orden sobre la version mas reciente con

la que esté trabajando.

. . . , . . Para usar abreviaturas es recomendable hacer la
Al citar un trabajo previo de su autoria debe incluir: . .. .
comillas, afio, mimero de pégina y anexarlo a las presentacion del término completo la primera vez
® . ferenci’aS' teil como lo harfa con el texto de ofro ® vy después incluir la abreviatura entre paréntesis.
autor ’ Ejemplo: Organizacion de las Naciones Unidas
’ (ONU).
Revise las tildes en algunos términos que ya no
l 3 se tildan de acuerdo con la RAE, por ejemplo, las l 4 Verifique que todas las fuentes citadas en el
@ palabras: este, esta, esto, estos y solo, ya no llevan ® documento se encuentren en la seccion de
tilde. Esto con excepcion de citas textuales a textos referencias.

que asi lo escriban y que deben mantenerse como
estén escritas originalmente.



15.

17.

19.

21.

Recuerde que todo elemento diferente a tablas, tales
como mapas mentales, lineas de tiempo, modelos a
escala, diagramas de flujo, etc., serd considerado
como figura y por lo tanto debe ir con titulo, breve
descripcion y fuente.

Antes de enviar la version publicable de su archivo,
recuerde que debe ajustar el tamafio de letra,
interlineado y margenes, de tal modo que se pueda
generar una version apta para diagramacion.

Es necesario que incluya algunas paginas
preliminares en su trabajo como portada, nombre
del libro, nombre del autor, agradecimientos,
dedicatorias, tablas de contenido, etc.

Esté atento a los correos y mensajes del equipo
editorial, los plazos de entrega estan planeados para
optimizar los procesos de publicacién y cumplir con
las fechas de los plazos de la universidad.

16.

138.

20.

Si su manuscrito fue enviado en formato pdf,
las correcciones se van a sugerir a través de
comentarios en el mismo archivo o, en su defecto,
se enviaran en un archivo de Word indicando el
nimero de pagina y elemento a corregir.

Una vez se envien las correcciones, es importante
que regrese el archivo con los cambios hechos;
esto facilita su verificacion y avance a la seccion
de diagramacion.

Repase la ortografia y sintaxis en graficos y
tablas, los errores de redaccion en graficos o
tablas predisefiadas en otros programas generan
reprocesos.



Notas importantes

Una vez el trabajo se encuentre en proceso de diagramacion, no se aceptaran cambios en el
° contenido pues se puede alterar la correccion de textos realizada.

El autor o autores atenderan a la mayor brevedad las solicitudes de los diagramadores y de
o la Coordinacion Editorial referentes a la diagramacion de los trabajos.

devueltos a los autores para su debida actualizacién y no se iniciara diagramacion hasta que
esté todo aprobado

; Los trabajos entregados para diagramacion que no cumplan con estos requerimientos seran
[

El autor o autores daran su aprobacion final al trabajo diagramado una vez hayan revisado
@ minuciosamente los archivos y corroborado que son fieles al archivo original.

Para el inicio del proceso de diagramacion, se debe diligenciar un formato de lista de
e chequeo por parte del coordinador de la Editorial UTP, de lo contrario no se recibiran.



‘ Material grafico

Las siguientes normas serviran de orientacion para la presentacion del material grafico y deben cumplir con las

siguientes normas generales:

Imagenes extraidas de la web NO SON VALIDAS a menos que tengan el debido derecho
de autor, Recursos Informaticos y Educativos no se hace responsable por el uso indebido de

imagenes y gréficos.

Fotografias:

Las ilustraciones insertadas dentro del texto deben tener
una copia por separado en una carpeta distinta en el
material entregado.

Los nombres de las fotografias deben hacer referencia a
su contenido (Ej: Figura 1).

2.

El formato de los archivos debe ser tif o jpg.

En todos los casos la resolucion minima aceptable es
de 150 puntos por pulgada (ppp), el tamafio es 800 x
600px o que en el peso de la img supere 1mb.



5 Evitar hacer ampliaciones o reducciones superiores al 6 No altere la resolucion digital (puntos por pulgada) de
® 50% del tamafio original. @ manera arbitraria.

Ilustraciones — Graficos — Mapas — Infografias

Deben estar insertados en el texto como referencia, . . .
. . Formatos de imagen (jpg, tiff, raw, psd...etc).
ademas de ser entregadas en una carpeta en archivos. . RSt
° o [llustracionesy tablas en formato vectorial (illustrator),

excel o Word.

en color 100% negro (C:0, M:0, Y:0, K:100) o (escala

con un tamafio minimo de (800 x 600px.) o un peso . ; . .
de grises) para evitar problemas en la impresion.

minimo de 1 megabyte.

3 Resolucién minima de 150 puntos por pulgada (ppp), El texto principal, de las tablas e imagenes debe ser
([ J g [ J

distingan unos de otros, (Se recibiran en color siempre

5 Deben ser nitidos y que contrasten para que se
® vy cuando aparezcan autorizadas en la lista de chequeo).



Cuadros - Tablas

La fuente o tipo debe ser Times New Roman en un
tamafio minimo de 7 puntos (No usar mayutscula
sostenida).

En lo posible no utilizar cuadros o tablas como imagen.

Los cuadros deberan presentarse en los programas Word
o Excel.

Debe evitar tablas exageradamente anchas o largas.
Trate de elaborarlas en funcion del tamafio de la pagina
en el que van a ser publicadas.

El color de la fuente (nimeros y letras), los marcos o
lineas utilizadas en el cuadro deberan ser negros (C:0,
M:0, Y:0, K:100), se usara color solo cuando se vaya
a imprimir en color, las lineas deben ser de 0.35pts de
grosor.

No se aceptaran cuadros que contengan los datos en
mayusculas.

Todas las tablas y graficas deben mantener los mismos
criterios de elaboracion y mantener uniformidad de
estilo, tipografia y caracteristicas generales similares.

En caso de que las tablas sean extensas y anchas, debe
segmentar la informaciéon o dividir las tablas en
segmentos mas pequeflos o reestructurar los datos,
de manera que sean practicos, faciles de consultar
y no generen inconvenientes en el momento de la
diagramacion.



Normas
Tipograficas

A continuacion se establecen las normas para la tipografia o fuente de todas
las obras, se ha dividido en las secciones del libro para facilitar al autor (es)
su realizacion, todos los documentos deben tener las mismas caracteristicas.



Portada

Interjuego de suefios y realidades
en relatos de empresarios

1. Titulo del libro:
(Times New Roman — 24 puntos — Negrita - alineado a la derecha).

2.Nombre completo del autor(es):
(Times New Roman - 11 puntos — alineado a la derecha).
Martha Judith Correa Vallejo
Giovanni Arturo Lépez Isaza 3. Coleccion a la que pertenece el libro:
Eliana Andrea Cubillos Arcila R
(Times New Roman - 11 puntos — centrado).

4. Nombre de la facultad:
(Times New Roman - 11 puntos — centrado).

Facultad de Tecnologia 5
Coleccitn Trabajos de Investigacién . Al i iGn:
s Aifio de publicacion:

(Times New Roman - 11 puntos — centrado).

3-4-5



Dedicatoria
Agradecimientos

1. Titulo dedicatoria, Agradecimientos:
(Times New Roman - 11 puntos — cursiva — - negrita -
alineado a la derecha).

2. Texto dedicatoria, Agradecimientos:
(Times New Roman - 11 puntos — cursiva — alineado a la
derecha).

3. Margenes
Las margenes de todo el documento deben ser de 2,5cm

2,5¢cm

Dedicatoria
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Indice
Contenido

CONTENIDO

Lo ¥ n
2 Titulo capitcho 2 It
20— PPN

1. 1.1. TITULO:
(11 —negrita— Mayusculas — Alineado a la izquierda).

2. 1.1.1. Sub-titulo:
(11 — sangria 6mm — No mayusculas sostenida).

3. a. Sub-apartado:
(11 - cursiva — Sangria 18mm — No mayusculas
sostenida).
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Texto del cuerpo
del Libro

Pie de pagina:
(Times New Roman — tamafio automatico —
justificado a la izquierda — sangria 1cm).

Pie de foto - grafico — tabla:
(Times New Roman — 9 — centrado).

Citas — Notas:
(Times New Roman — 11 — justificado a la izquierda
— sangria 20mm).

Numeracion:
(Times New Roman — 11 — centrado en la hoja).



Bibliografia

/. Titulo:
(Times New Roman - 11 —negrita - centrado).

2. Texto Bibliografia:
(Times New Roman - 11 - justificado a la izquierda — sin
sangria — con doble espacio entre parrafos).

1.———BIBLIOGRAFIA
2.

/

+ ANGEL Merilla, Bhage (1094, L gista shvice S Fereing -5 MUF- Pereino: Editorial Papien,

= ARARHGD Garvirm, Oiscar [1987), “Pereira. politica, chasma y particpacicn” Bn demsts Fara, Ho 4
Bogotd: Ediciones Foro por Cokambia,

+ ARANGO, Fersando, RENDON, [ime v RODRIGUER LAHIR (19870 Estadb, poltics v gremios o
da cogsiciibr e Rkt Percizn: Universilind Tecacddgica ok Pereira,

« BETANCOURT Mendiets. Alexander (308 “La construccion de wa memoris regonal Una
mimdn 2 b1 escnura de la histona en ol B Cafeters” Eni BETAMCOURT Mamdbeta, Abmmander
{Edifor]. Po¥crentics de wna regién. Prevesar lsibricas y cosestriuccidu el pascifo lecalen ef Be Caledern.
Perviei: Alse Maee - Universidad Autnorma de S Luis Brtos [Misicol

« BRAVCH boini, Carkor Bamive, GUARIN Meding, Gustavo 7 VELASGUER Gormin, fusn (1558}
Geaiitw poltticn ekl Canejo de Perein @ émave di b Mstorte, 1867-2958, Pererma: Pentergraph.

« CALLE, Arture (1063} Comflivtos foenfioms y probiomas usanes: L Famila o zomas de
wrbmizaniar, ool sereligion m s bemio pagwlbares de Prioin (Colomival Hadrid, Escncla de
profrsinnales Sagrdo Corsean Juan Brave,

+ CALLE, Margaiia ¥ MEIA, Beariz Amelia (3006). Rergpertings Aisdrions el estsolio de bis Avtes
lbstiess o Pereivs, Pereara TR

AN, Stella (19803 Al Facciomes Pl o Rissrehie, 1958 - 1984, Pereira Editoril Graficar
Persies Lida.

« CEDE (19671 flam dv desarrolla pawer Perore, Extudion secip-seondmics, fiscel padermisratng da
mnicipin, Bogota Lineerssind de Jos Andes

+ CORREA, Johs ki (0070 "Historia del civisme an Poscira (1863 23000) 0 @ sacralided de Lo
pablice” Ese Mesmsine [¥ Singgosio  Coliwshige de Historia Locel v Regional Fessine: Academia
Perviruna i Hotersa {Tambisbn hay am wrsicn e line e | revista digieal Histoedo 130091, Vol 1,
Mol revistis el o 3

« CORREA. lohn hime (2000} “Propagands cvica educaira y preres partidisa oo mirads
comparativa al Dario de Pendira ¥ La Patria de Mansaks durante b Repablica Lbaral, 1930-1946°
Edc Moot ias KV Conreso de Historsa (Mimorias . Bogath.




Lineamientos éticos y disposiciones antiplagio

Propiedad intelectual y derechos de autor

Laresponsabilidad sobre los contenidos presentados a la Editorial UTP es exclusiva del autor. El autor garantizara la originalidad
del manuscrito, asi como la propiedad sobre la titularidad de los derechos morales y patrimoniales de la obra.

Aspectos éticos

El equipo de trabajo de la Editorial UTP se compromete a practicar un comportamiento ético durante todo el proceso de
edicion. Este trabajo se encontrara alineado a un c6digo de conducta y a unas buenas practicas que también deben ejercer los
autores que presentan trabajos para el proceso editorial. Dicho proceso incluye los siguientes compromisos:

Por parte del equipo de la Editorial UTP:

Proteger la propiedad intelectual de la publicacion y los derechos de autor.

Gestionar una revision objetiva, justa y profunda de los textos a partir de la evaluacion por pares.

Atender cualquier tipo de requerimiento de caracter ético o de conflicto de intereses. Asimismo, se seguiran los
procedimientos adecuados para resolverlos, segun el reglamento establecido por la Universidad Tecnoldgica de Pereira.
Aceptar o rechazar un manuscrito sobre la base de la importancia, la originalidad, la claridad del texto y la tematica.
Publicar pautas, normas y directrices acerca de todo lo que se espera de los autores y de los evaluadores. Dichas
directrices se actualizaran con regularidad.

Velar por que la identidad de los evaluadores y del proceso mantenido con los autores quede protegido y en
confidencialidad.

Hacer cumplir los tiempos para las revisiones y para la publicacion de los trabajos.

Cumplir con sus labores editoriales de manera objetiva, justa y equilibrada.



Por parte del autor:

e Mejorar continuamente la publicacion y garantizar la calidad del material.

e Promover la opinién de autores, de evaluadores, de revisores y de miembros de los consejos de facultad y consejos
editoriales acerca de como mejorar los contenidos.

® Adoptar las medidas necesarias para no presentar publicaciones fraudulentas.

e Abstenerse de enviar el material a otro proceso editorial de manera simultanea y garantizar el caracter inédito y original
del mecanuscrito digital.

e Asumir responsabilidad sobre las opiniones, las afirmaciones o las conclusiones que expresen en sus textos.

e Utilizar imagenes cuyos derechos hayan sido cedidos o cuyos autores hayan otorgado permiso para ser publicadas.

e Mencionar a cada uno de los autores de las imagenes empleadas; sean estos una persona, un grupo de personas o un
nombre corporativo.

e En caso de utilizar materiales de archivo (cartas, imagenes, entre otros), mencionar los datos originales de la pieza (o la
obra) y el lugar en donde se encuentra archivada o exhibida.

® Realizar los cambios o las correcciones solicitadas por los evaluadores, correctores de estilo, diagramadores y demas
participantes en el proceso.




Disposiciones antiplagio

El plagio consiste en copiar el material de otros autores y
utilizarlo como si fuera propio, sin introducirlo como una
cita o sin citar la fuente. El acto de copiar textos ajenos sin
dar los créditos correspondientes a sus autores (naturales
0 corporativos) es un comportamiento inaceptable y
de rechazo para cualquier tipo de mecanuscrito digital
sometido en consideracion para la publicacion.

Con el fin de evitar esta practica, la Editorial UTP
implementa las presentes estrategias, orientadas a
combatir el plagio y a garantizar que todos los trabajos
publicados sean originales e inéditos. Para tal fin, ante
cada manuscrito recibido, la Editorial UTP implementa
el siguiente procedimiento:

Antes de enviar su trabajo a la Editorial UTP, el autor
debe comprobar si las fuentes estan correctamente
citadas y se debe verificar en qué partes del mecanuscrito
ocurre dicha similitud de texto.

Simultaneo al envio del manuscrito por parte del autor, se le
solicitara a este una declaracion en donde se explicite que el
material no ha sido publicado previamente ni enviado a otras
editoriales para evaluacion. Asimismo, por medio de dicha
declaracion, se le solicita explicitar que ha seguido las directrices
del Reglamento Editorial de la Institucion y el Manual de
Lineamentos de la Editorial UTP. En aquellas directrices, se
establece que el material postulado debe ser original (ver «formato
carta de compromiso para el cumplimiento del Reglamento de
la Editorial UTP» al final del presente documento).

La Editorial UTP se reserva el derecho de someter los
manuscritos a un software antiplagio antes del envio a pares
externos para verificar la originalidad de los mismos el
porcentaje de coincidencias. De acuerdo con los resultados, se
reserva el derecho de devolver para correcciones o determinar
la no publicacion del mecanuscrito presentado.



El software utilizado para esta labor no juzga si se ha plagiado o
no, sino que informa el porcentaje de texto o de coincidencias que
se ha encontrado en otras fuentes, y asimismo las enumera. Esta
enumeracion separa los pasajes textuales entre aquellos que no han
sido citados adecuadamente y aquellos que si han sido presentados
conforme al sistema de citacion empleado por el autor. Dependiendo
del porcentaje, se determinard un minimo, un medio o un maximo
de similitud, por lo que recomendamos a los autores, previo al
analisis, citar e incluir la bibliografia en la norma establecida para
la presentacion de mecanuscritos a la Editorial UTP.

Paralelamente al software antiplagio, la Editorial UTP utiliza
herramientas de busqueda en Internet, con el fin de rastrear y
cotejar en otras obras del mismo autor o de diferentes autores datos,
resultados y aspectos de redaccion que permitan corroborar la
originalidad, el indice de coincidencias, y evitar practicas de plagio
y autoplagio.

Subsiguientemente, al enviar el material a evaluacidn, se les solicita
a los evaluadores que, en funcion de su conocimiento sobre las
fuentes y la literatura sobre el tema, consideren posibles indicadores
de plagio con trabajos publicados previamente en otras fuentes.

En caso de comprobarse una practica de plagio, la Editorial UTP
informara del caso segliin los lineamientos institucionales a las
dependencias competentes y/o a 6rganos de control.




La Editorial UTP considera como plagio las siguientes practicas:
Plagio en citas directas

e Tiene lugar cuando no se emplean comillas para indicar los fragmentos (oraciones o parrafos) que se reproducen
de manera textual.

e Tiene lugar cuando se realizan cambios minimos (arbitrarios o voluntarios) a un pasaje textual de un texto ajeno
y, por lo tanto, se presenta como propio un texto ajeno. Se recuerda a los autores que las citas textuales no deben
alterarse.

e Cuando se omite la autoria de fragmentos (oraciones o parrafos) que corresponden a textos ajenos (tanto si se
reproducen de manera textual y no se colocan comillas como si se presentan mediante parafrasis).

e Cuando solamente una parte del fragmento (oraciones o parrafos) que se reproduce de manera textual se indica
mediante comillas; es decir, cuando se omite que las frases previas y/o posteriores al pasaje entrecomillado también
corresponden al texto citado.

Plagio en citas indirectas (parafraseos)

e [ os cambios realizados no reconstruyen sustancialmente' laredaccion del fragmento original (oraciones o parrafos)
y, por lo tanto, no constituyen parafrasis.

e El parafraseo es extenso (mas de un parrafo) y no se diferencian con claridad los pasajes parafraseados de los
pasajes propios.

e Elparafraseo es continuo y no se afiaden materiales, ideas propias o reflexiones criticas que permitan la interaccion
0 que enriquezcan la informacion disponible en relacion con otros trabajos ya publicados.

1 La reconstruccion dista de ser una modificacion a la expresion textual del autor (inmutacion de algunas palabras por otras en una oracion); la
parafrasis debe respetar la intencionalidad, el propdsito comunicativo y la idea principal del autor citado.



Autoplagio

Se realizan cambios minimos a un texto propio y se presenta como si fuera un trabajo diferente y original.
Se emplean pasajes textuales de un trabajo propio anteriormente publicado sin la correspondiente cita directa o
indirecta (cita de parafraseo).

e Se omite la indicacidon de que se trata de un trabajo anteriormente publicado que se presenta con correcciones,
modificaciones o con nuevos pasajes textuales agregados. Respeto a este item cabe aclarar que la Editorial UTP
considera como publicadas las obras consideradas como literatura gris.

La Editorial UTP no considera como plagio las siguientes practicas:

e Los pasajes que se reproducen no dominan sobre los aportes originales de quien escribe.

e Laincorporacion de pasajes ajenos se realiza bajo las normas de citacion vigentes y se utiliza para permitir que el autor
interactiie criticamente con los puntos de vista de otra persona.

e El argumento del texto original conserva su significado, pero es reclaborado con palabras o con caracteristicas
diferentes.

Asimismo, la Editorial UTP no considera autoplagio cuando:

e El trabajo previo, debidamente referenciado?, es base para una contribucion nueva, y deben repetirse partes clave para
explicar y defender los nuevos argumentos
e Los pasajes repetidos no superan el 30 % del trabajo original.

2 En este punto se le recomienda al autor emplear las notas al pie para indicar los subcapitulos o capitulos de los trabajos previos que han sido sometidos a reescritura
en el mecanuscrito presentado.



De cara a evitar el plagio y el autoplagio, la Editorial UTP invita amablemente a los autores a
considerar las siguientes recomendaciones:

Dar crédito a todo el material utilizado en un trabajo.

Tomar siempre los datos de la fuente de la que se obtiene la informacion.

Citar la frase o el parrafo directamente del original y acreditar la autoridad de la fuente (fiabilidad).

El plagio se debe muchas veces a una mala organizacion de las referencias bibliograficas que se ha recogido para un
trabajo; siempre se deben tomar los datos de la fuente que seran pertinentes para la construccion de dichas referencias
bibliograficas de manera completa y correcta.

Parafrasear las palabras originales del autor y acreditar la autoridad mediante una cita. Se debe reconstruir (transformar)
la oracion en otra que conserve el significado original, pero diferente.

e Ceiirse a las directrices de las normas de citacion sobre la presentacion de los autores en las referencias bibliograficas.
e Mencionar a todos los colaboradores de un trabajo. Tenga en cuenta que, si la contribucion es significativa, ya no es

colaborador, sino coautor.

Tenga en cuenta que cuando hablamos de citacion se trata del compromiso académico y personal de reconocer los aportes
de contenido de los autores al proceso de construccion del texto que se lleva acabo. En esa direccion, es indispensable citar
porque:

Se reconoce el trabajo de otros autores sobre el objeto de estudio.

Se evidencian las fortalezas y debilidades de los argumentos del trabajo investigativo.
Se concede respaldo con datos procedentes de fuentes validas.

Sirve como fuente de informacion sobre el tema tratado en la investigacion.

Se evita el plagio y las incorrectas practicas académicas.
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