UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
VICERRECTORIA DE INVESTIGACIONES, INNOVACION Y EXTENSION
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL DE LA EXTENSION

PROCEDIMIENTO PARA SUBIR ARCHIVOS A LAS ACTIVIDADES DE EXTENSION

1. Ingresar al portal de la Universidad Tecnoldgica de Pereira, en la parte inferior ingresar a PDI, en Sistema de Informacion
SIGER con su usuario y contrasefia, Ir al médulo de Extension, Sistema de extensidn y Seleccionar actividades
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2. Seleccionar la opcidn_Nuevo y diligenciar los datos solicitados para la creacidn de la actividad.
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3. Al seleccionar la opcidn guardar, se abrird una pantalla como la que se muestra a continuacién donde adjuntara los
documentos solicitados en la opcidn cargar archivo ( Solo aplica para la modalidad Servicios Académicos de Extension o si su
actividad tiene asociado un contrato o un convenio). Luego de cargar los archivos podra enviar la actividad para aprobacién.
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Actividad de prueba - SERVICIOS ACADEMICOS DE EXTENSION/ Asesorias y Consultorias
Responsable: Mariz Valentinz Gonzélez Orozco

Estado: Borrador [ Fecha inicial: 09/10/2019 - Fecha final: 31/10/2019 )

Dependencia: VICERRECTORIA DE INVESTIGACIONES, INNOVACION Y EXTENSION

Presupuesto: Cargar Archivo
Convenio/Contrato:* 1 Cargar Archivo
Acta de Inicio:* Cargar Archivo

2 Enviar para aprobacion | Cerrar

4. Al finalizar la actividad debera ingresar al médulo Pendiente para cierre, seleccionar la actividad y elegir la opcion cierre de
actividad, completar la informacién y cargar el acta de liquidacidon (Solo aplica para la modalidad Servicios Académicos de
Extension o si su actividad tiene relacionado un contrato o un convenio) y solicitar el cierre.
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