PONENCIAS, SALIDAS DE CAMPO,
Y/O VIAJES
(ESTUDIANTES)
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El Investigador Principal debe enviar al correo
ejecucionpresupuestal@utp.edu.co la solicitud de apoyos econémicos
y/0 pago de inscripcion (con los respectivos anexos), por lo menos con 20
dias habiles de antelacion al viaje.:

1. Carta de Solicitud:

* Inscripcién (Descargar aqui)
* Apoyo econémico (Descargar aqui)

Si se va a otorgar apoyo econémico anexar:
2. Certificacion Bancaria del estudiante

Si se esta solicitando para participar como ponente en un evento,
también se deben remitir los siguientes documentos:

3. Plegable del evento
4. Certificacion de aprobacién de la ponencia

Si se esta solicitando el pago de inscripcion a un evento nacional, también
se deben remitir los siguientes documentos de la entidad o empresa que
recauda el pago de la inscripcion:

5.RUT
6. Certificado de paz y salvo en pago de seguridad social y parafiscales .

@ VALORACION

Se debera realizar el respectivo tramite de valoracion del riesgo de la
salida por parte de Seguridad y Salud en el Trabajo de la dependencia de
Gestion del Talento Humano por lo que el Docente Responsable debera
diligenciar el formato “Diagnostico Salidas” (Descargar aqui). Aplica
independientemente si se requiere o no otorgar apoyo econdémico al
estudiante que participara en la salida.
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Una vez valorada la salida por parte Seguridad y Salud en el Trabajo de la
dependencia de Gestién del Talento Humano y siempre y cuando dicha
valoracién se encuentre dentro de los parametros normales de riesgo,
esta Vicerrectoria procedera a dar aval a la misma.

@ APROBACION

Con la valoracion y el aval del viaje, la Vicerrectoria de Investigaciones,
Innovacién y Extensién procedera a radicar ante Gestion Financiera de la
Universidad la resolucion para el pago directo de la inscripcion al
organizador del evento y/o la resolucion para el pago del apoyo
econémico otorgado al estudiante para su transporte, manutencion y
hospedaje (si aplica).

IMPORTANTE: El docente responsable de la salida debera constatar que
el estudiante se encuentre activo académica y financieramente, asi como
que se encuentra afiliado a una EPS en cualquiera de sus modalidades.

ESTA INFOGRAFTA ES A MANERA DE RESUMEN DEL INSTRUCTIVO DE EJECUCION
PRESUPUESTAL, PARA PROFUNDIZAR EN CADA PROCEDIMIENTO FAVOR CONSULTAR EL
DOCUMENTO COMPLETO (DESCARGAR AQUS)

MAYOR INFORMACION

FUNCIONARIOS: Jorge Mario Bernal Jiménez y ' i1 Vlcerrectﬂrla dE
Un

| . -
iy Investigaciones,

iversidad Tecnoldgica

Sebastian Quintero Villegas

CORREO: ejecucionpresupuestal@utp.edu.co e Peres 'z : 2
TELEFONO: 6063137300 Ext- 7745 0 7818 e Innovacion y Extension



https://docs.google.com/document/d/1nHeVx4FOAmwvAQ72tLK8ZwaR1E8woakl/edit?usp=share_link&ouid=116152883699434401658&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1nHeVx4FOAmwvAQ72tLK8ZwaR1E8woakl/edit?usp=share_link&ouid=116152883699434401658&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1nHeVx4FOAmwvAQ72tLK8ZwaR1E8woakl/edit?usp=share_link&ouid=116152883699434401658&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1u2k9RLBg-MYVddAmjnaGovUBlsUlqHw4/edit?usp=share_link&ouid=116152883699434401658&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1u2k9RLBg-MYVddAmjnaGovUBlsUlqHw4/edit?usp=share_link&ouid=116152883699434401658&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1qpmJkDMujXy5W-diwoGPl8mye4kGYvxX/edit?usp=share_link&ouid=116152883699434401658&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1qpmJkDMujXy5W-diwoGPl8mye4kGYvxX/edit?usp=share_link&ouid=116152883699434401658&rtpof=true&sd=true
mailto:ejecucionpresupuestal@utp.edu.co
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FBKkiK0h8qKSd-CV1S9P8-403Qu3q3Uk/edit?usp=share_link&ouid=116152883699434401658&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FBKkiK0h8qKSd-CV1S9P8-403Qu3q3Uk/edit?usp=share_link&ouid=116152883699434401658&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1uv984t8zyGpTujOp6qTPh8BOMjmaG1PY/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1uv984t8zyGpTujOp6qTPh8BOMjmaG1PY/view?usp=drive_link

	PONENCIAS, SALIDAS DE CAMPO, Y/O VIAJES  (ESTUDIANTES)
	SOLICITUD
	El Investigador Principal debe enviar al correo ejecucionpresupuestal@utp.edu.co la solicitud de apoyos económicos y/o pago de inscripción (con los respectivos anexos), por lo menos con 20 días hábiles de antelación al viaje.:
	1. Carta de Solicitud:
	Inscripción (Descargar aquí)
	Apoyo económico (Descargar aquí)
	Si se va a otorgar apoyo económico anexar:
	2. Certificación Bancaría del estudiante
	Si se esta solicitando para participar como ponente en un evento, también se deben remitir los siguientes documentos:
	3. Plegable del evento 4. Certificación de aprobación de la ponencia
	Si se esta solicitando el pago de inscripción a un evento nacional, también se deben remitir los siguientes documentos de la entidad o empresa que recauda el pago de la inscripción:
	5. RUT  6. Certificado de paz y salvo en pago de seguridad social y parafiscales .

	VALORACIÓN
	Se deberá realizar el respectivo trámite de valoración del riesgo de la salida por parte de Seguridad y Salud en el Trabajo de la dependencia de Gestión del Talento Humano por lo que el Docente Responsable deberá diligenciar el formato “Diagnostico Salidas” (Descargar aquí). Aplica independientemente si se requiere o no otorgar apoyo económico al estudiante que participará en la salida.

	AVAL
	Una vez valorada la salida por parte Seguridad y Salud en el Trabajo de la dependencia de Gestión del Talento Humano y siempre y cuando dicha valoración se encuentre dentro de los parámetros normales de riesgo, esta Vicerrectoría procederá a dar aval a la misma.

	APROBACIÓN
	Con la valoración y el aval del viaje, la Vicerrectoría de Investigaciones, Innovación y Extensión procederá a radicar ante Gestión Financiera de la Universidad la resolución para el pago directo de la inscripción al organizador del evento y/o la resolución para el pago del apoyo económico otorgado al estudiante para su transporte, manutención y hospedaje (si aplica).
	IMPORTANTE: El docente responsable de la salida deberá constatar que el estudiante se encuentre activo académica y financieramente, así como que se encuentra afiliado a una EPS en cualquiera de sus modalidades.

	Esta infografía es a manera de resumen del instructivo de Ejecución Presupuestal, para profundizar en cada procedimiento favor consultar el documento completo (Descargar aquí)
	MAYOR INFORMACIÓN



