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ANEXO 4. PROCEDIMIENTO DE REGISTRO E INSCRIPCIÓN

La presente guía detalla los pasos a seguir en el proceso de Registro de usuarios e Inscripción de proyectos en el Sistema
de Información de las Convocatorias de la Asignación Ambiental y el 20% del mayor recaudo del Sistema General de
Regalías.

● Ingreso al micrositio destinado por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible para las
convocatorias de la Asignación Ambiental y el 20% del mayor recaudo

1. Ingresa a la página web del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
https://www.minambiente.gov.co/

https://www.minambiente.gov.co/
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2. Dirígete al apartado de “Enlaces” ubicado en la parte inferior de la página web del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible y da clic en el logo de regalías.
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3. En el micrositio selecciona la pestaña de “Convocatorias”.
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4. Da clic en el botón de “Ver más información” de la convocatoria de Conservación de áreas ambientales
estratégicas y gestión ambiental en municipios menores a 50.000 habitantes.
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● Registro de usuarios en el Sistema de Información

1. Da clic en el botón de ”Aplicar a la Convocatoria”.
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2. Da clic en “REGISTRAR NUEVO USUARIO”.
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3. Diligencia los datos solicitados en cada campo y da clic en el botón “REGÍSTRATE”.
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4. Una vez registrado el usuario, el Sistema de Información te mostrará el siguiente mensaje:
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5. En la dirección ingresada en el campo “Email” recibirás un correo electrónico para verificar y activar tu
cuenta. Para esto último, da clic en el “Enlace de verificación de dirección de email” contenido en el cuerpo
del correo.
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● Inscripción de proyectos en el Sistema de Información

1. Selecciona la “Convocatoria 2023-1 municipios menores a 50.000 habitantes”.
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2. Digita el NIT de la entidad proponente que te autorizó para la inscripción de sus proyectos y da clic en el
botón “Iniciar”.
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3. Una vez iniciado el proceso de inscripción, el Sistema de Información te mostrará un formulario compuesto
por dos apartados, el primero relacionado con los datos del proyecto y el segundo con los documentos de
soporte del mismo.
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4. Diligencia los datos del proyecto requeridos en cada campo.
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5. Carga los documentos del proyecto requeridos en cada campo.
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6. Autoriza el tratamiento de tus datos personales y acepta los términos y condiciones de la convocatoria
dando clic en los recuadros correspondientes. Finalmente, da clic en el botón “INSCRIBIR PROYECTO”.
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7. Una vez des clic en el botón “INSCRIBIR PROYECTO”, el Sistema de Información te mostrará el siguiente
mensaje:

Si estás seguro de la inscripción del proyecto da clic en el botón “ENVIAR”.
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8. Seguidamente, el Sistema de Información te mostrará un mensaje de inscripción exitosa que contiene,
además de un resumen de los datos que diligenciaste en el formulario, el número de radicado asignado al
proyecto.



www.minambiente.gov.co

ANEXO 4. PROCEDIMIENTO DE REGISTRO E INSCRIPCIÓN

9. Recibirás este mismo mensaje de inscripción exitosa en la dirección ingresada en el campo “Email” del
registro de usuario.
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